VICEPRESIDENCIA SUBSECRETARIA
PRIMERA DEL GOBIERNO
SUBDIRECCION GEMNERAL

MINISTERIO ) DE RECURSOS HUMAMNOS
DE ECONOMIA, COMERCIO
Y EMPRESA
PERFIL FORMATIVO MATERIAS CURSOS (solo podra ser valorado un curso por materia)
GESTION DE RECURSOS SIGP - SIGP - procedimientos departamentales.
HUMANOS - SIGP - gestidn del plan anual de formacidn.

- SIGP - concursos de méritos y/o convocatorias de libre
designacion.

- SIGP - gestion del plan anual de accién social.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Gestion de recursos humanos - La gestion de recursos humanos en la Administracién General del
Estado.

- Procedimientos administrativos para la gestion de recursos
humanos.

- Aplicaciones de gestion de recursos humanos.
- Propuestas de modificacion de puestos de trabajo y portal CECIR.
- Otros cursos relacionados con la materia.

Planificacién de recursos humanos |- Gestion estratégica de personas en la Administracién Publica.
- Otros cursos relacionados con la materia.

Gestion de némina - Gestion de ndéminas de empleados publicos.

- Gestion presupuestaria y del gasto publico.

- NEDAES.

- Tramitacion electrénica con Sorolla.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Proteccién de datos personales - Aplicacion del reglamento general de proteccidn de datos en las
administraciones publicas.

- Programa especializado para delegados de proteccion de datos.
- Legislacion en materia de proteccién de datos de caracter
personal.

- El registro de actividades de tratamiento de datos personales
(RAT).

- Otros cursos relacionados con la materia.

Normativa en materia de personal |- Convenio colectivo para el personal laboral de la Administracién.
- Estatuto basico del empleado publico.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Ofimatica - Microsoft WORD (basico) / Procesador de textos.

- Microsoft WORD (avanzado) / Procesador de textos (avanzado).
- Microsoft EXCEL (basico) / Hoja de célculo.

- Microsoft EXCEL (avanzado) / Hoja de célculo (avanzado).

- Microsoft ACCESS (basico) / Base de datos.

- Microsoft ACCESS (avanzado) /Base de datos (avanzado).

- PowerPoint. Presentaciones electrdnicas.

- LibreOffice (writer, calc, base e impress).

- Correo electrénico.

- Microsoft office.

- Otros cursos relacionados con la materia.

GESTION ECONOMICO - Gestion presupuestaria - Ley General Presupuestaria.

PRESUPUESTARIA - Fundamentos y técnicas de gestién presupuestaria.

- Gestion econdmico-presupuestaria.

- Gestidn del gasto publico: Instrumentos juridico-contables.
- Sistema de informacién presupuestario.

- Procedimiento de ordenacién del gasto.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Sorolla - Sorolla 2: Expedientes de gasto.

- Sorolla 2: Gestidn de Cajas pagadoras y comisiones de servicio.
- Sorolla 2: Subvenciones.

- Sorolla 2 - Gestidn del inventario.

- Tramitacién electrdénica con Sorolla 2.

- Sorolla: Gestion de expedientes.

- Sorolla: Pagos anticipos de caja fija.

- Otros cursos relacionados con la materia.
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Subvenciones - Legislacion en materia de subvenciones.

- Base de Datos Nacional de Subvenciones.

- Gestion econdmica de convocatorias de ayudas.

- Actividad subvencional y control financiero permanente de
subvenciones.

- Auditoria de sistemas de gestion y control de subvenciones.
- Ayudas de Estado.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Contabilidad - Aplicacion SIC 3.

- Contabilidad publica.

- Contabilidad Analitica.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Gestidn de ndmina. Nedaes - Gestion de némina estandar descentralizada (NEDAES)
fundamentos basicos.

- Gestion de némina estandar descentralizada (NEDAES)
profundizacién.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Factura Electrdnica - Fundamentos de la Factura electrénica.

- Factura electrénica en la AGE. Normativa, arquitectura,
obligatoriedad, factura-e.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Contratacion publica - Legislacion en materia de contratacidn en el sector publico
estatal.

- Preparacion, ejecucion e incidencias en contratos publicos.
- Contratos de obras, servicios y suministros.

- Medidas antifraude en el Mecanismo de Recuperacion y
Resiliencia.

- Mecanismos de auditoria del Plan de Recuperacién,
Transformacién y Resiliencia.

- Conecta-centralizacion.

- Licitacion electrénica de expedientes de contratacion.

- Contratacidn publica responsable.

- Contratacidn y licitacidn electrdnica de bienes y servicios
centralizados.

- Gestion y tramitacion de la documentacion administrativa y
contable de los procedimientos de contratacion.

- La plataforma de contratacién del sector publico como
herramienta de transparencia. Servicios basicos de publicidad.
- Otros cursos relacionados con la materia.

Ofimatica - Microsoft WORD (basico) / Procesador de textos.

- Microsoft WORD (avanzado) / Procesador de textos (avanzado).
- Microsoft EXCEL (basico) / Hoja de calculo.

- Microsoft EXCEL (avanzado) / Hoja de célculo (avanzado).
- Microsoft ACCESS (basico) / Base de datos.

- Microsoft ACCESS (avanzado) /Base de datos (avanzado).

- PowerPoint. Presentaciones electrdnicas.

- LibreOffice (writer, calc, base e impress).

- Correo electronico.

- Microsoft office.

- Otros cursos relacionados con la materia.

CONTRATACION Contratacidn publica - Legislacion en materia de contratacion en el sector publico
estatal.

- Preparacion, ejecucién e incidencias en contratos publicos.
- Contratos de obras, servicios y suministros.

- Medidas antifraude en el mecanismo de recuperaciény
resiliencia.

- Mecanismos de auditoria del Plan de recuperacién,
transformacién y resiliencia.
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- Conecta-centralizacion.

- Licitacion electrénica de expedientes de contratacion.

- Contratacidn publica responsable.

- Contratacidn vy licitacidn electrdénica de bienes y servicios
centralizados.

- Gestidn y tramitacion de la documentacion administrativa y
contable de los procedimientos de contratacion.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Sorolla

- Sorolla 2: Expedientes de gasto.

- Sorolla 2: Gestidn de Cajas pagadoras y comisiones de servicio.
- Sorolla 2: Subvenciones.

- Sorolla 2 - Gestidn del inventario.

- Tramitacion electrénica con Sorolla 2.

- Sorolla: Gestién de expedientes.

- Sorolla: Pagos anticipos de caja fija.

- Otros cursos relacionados con la materia.

La Plataforma de contratacion del
Estado

- La plataforma de contratacion del sector publico.

- Servicios basicos de publicidad.

- Servicios de licitacién electrénica.

- Gestion electrdnica de expedientes de contratacion.
- Otros cursos relacionados con la materia.

Gestidn presupuestaria

- Ley General Presupuestaria.

- Fundamentos y técnicas de gestidn presupuestaria.

- Gestidn econdmico-presupuestaria.

- Gestidn del gasto publico: Instrumentos juridico-contables.
- Sistema de informacién presupuestario.

- Procedimiento de ordenacién del gasto.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Contabilidad

- Aplicacion SIC 3.

- Contabilidad publica.

- Contabilidad analitica.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Subvenciones

- Legislacion en materia de subvenciones.

- Base de Datos Nacional de Subvenciones.

- Gestion econdmica de convocatorias de ayudas.

- Actividad subvencional y control financiero permanente de
subvenciones.

- Auditoria de sistemas de gestidn y control de subvenciones.
- Ayudas de Estado.

- Gestion econdmica de convocatorias de ayudas.

- Gestion econdmica.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Factura Electrénica

- Fundamentos de la Factura electroénica.

- Factura electrdnica en la AGE. Normativa, arquitectura,
obligatoriedad, factura-e.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Ofimatica

- Microsoft WORD (bdsico) / Procesador de textos.

- Microsoft WORD (avanzado) / Procesador de textos (avanzado).
- Microsoft EXCEL (basico) / Hoja de calculo.

- Microsoft EXCEL (avanzado) / Hoja de célculo (avanzado).
- Microsoft ACCESS (basico) / Base de datos.

- Microsoft ACCESS (avanzado) /Base de datos (avanzado).
- PowerPoint. Presentaciones electrdnicas.

- LibreOffice (writer, calc, base e impress).

- Correo electrénico.

- Microsoft office.

- Otros cursos relacionados con la materia.




VICEPRESIDENCIA SUBSECRETARIA
PRIMERA DEL GOBIERNO

b . p 4 SUBDIRECCION GENERAL
':i, MINISTERIO DE RECURSOS HUMANOS
- DE ECONOMIA, COMERCIO
Y EMPRESA
2 W S

GESTION — AREA JURIDICA  JRégimen juridico del sector publico |- Legislacidn sobre el régimen juridico del sector publico.

- Convenios, encargos a medios propios y encomiendas de gestion.
- El régimen juridico de los convenios.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Contratacion publica - Normativa general en materia de contratacion en el sector publico
estatal.

- Preparacion, ejecucion e incidencias en contratos publicos.

- Contratos de obras, servicios y suministros.

- Medidas antifraude en el Mecanismo de Recuperacion y
Resiliencia.

- Mecanismos de auditoria del Plan de Recuperacién,
Transformacion y Resiliencia.

- Conecta-centralizacion.

- Licitacion electrénica de expedientes de contratacion.

- Contratacién publica responsable.

- Contratacién y licitacidn electrdénica de bienes y servicios
centralizados.

- Gestidn y tramitacion de la documentacion administrativa y
contable de los procedimientos de contratacion.

- La plataforma de contratacion del sector publico como
herramienta de transparencia. Servicios bdsicos de publicidad.
- Otros cursos relacionados con la materia.

Subvenciones - Legislacion en materia de subvenciones.

- Base de Datos Nacional de Subvenciones.

- Gestion econdmica de convocatorias de ayudas.

- Actividad subvencional y control financiero permanente de
subvenciones.

- Auditoria de sistemas de gestion y control de subvenciones.
- Ayudas de Estado.

- Gestion econdmica de convocatorias de ayudas.

- Gestion econdmica.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Normativa en materia de personal |- Convenio colectivo para el personal laboral de la Administracién.
- Estatuto basico del empleado publico.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Procedimiento administrativo - Legislacion sobre Procedimiento administrativo comun de las
comun de las Administraciones AAPP.
Publicas - Procedimiento administrativo comun.

- Implicaciones en la gestion documental segtn la ley 39/2015.
Tratamiento de los expedientes.

-Soluciones tecnoldgicas para el cumplimiento de las Leyes
39/2015 y 40/2015 por parte de las AAPP.

- La nueva gestién del procedimiento administrativo electrénico.
- Otros cursos relacionados con la materia.

Elaboracién normativa - Procedimiento de elaboracién de normas. Técnica normativa.

- Participacién y transparencia en el procedimiento de elaboracién
normativa.

- Régimen competencial y relaciones con las comunidades
auténomas.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Responsabilidad patrimonial - Responsabilidad patrimonial de las Administraciones Publicas y
profesional de los empleados publicos.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Procedimiento sancionador - Gestion patrimonial. Procedimiento y aplicacién CIBI.

- Potestad sancionadora y responsabilidad patrimonial de las AAPP.

- Procedimiento sancionador.

- Otros cursos relacionados con la materia.
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Jurisdiccién contencioso - Regulacion y funcionamiento de la jurisdiccidon contencioso
administrativa administrativa.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Ofimatica - Microsoft WORD (basico) / Procesador de textos.

- Microsoft WORD (avanzado) / Procesador de textos (avanzado).
- Microsoft EXCEL (basico) / Hoja de calculo.

- Microsoft EXCEL (avanzado) / Hoja de calculo (avanzado).

- Microsoft ACCESS (basico) / Base de datos.

- Microsoft ACCESS (avanzado) /Base de datos (avanzado).

- PowerPoint. Presentaciones electrdnicas.

- LibreOffice (writer, calc, base e impress).

- Correo electroénico.

- Microsoft office.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Idiomas - Inglés.

- Habilidades de comunicacidn en inglés.

- Habilidades del ejecutivo en inglés.

- Negociaciones, presentaciones y comunicaciones técnicas en
inglés.

- Francés.

- Aleman.

- Otros cursos relacionados con la materia.

GESTION — SERVICIOS Gestion de recursos humanos - La gestion de recursos humanos en la Administracién General del
COMUNES Estado.

- Procedimientos administrativos para la gestion de recursos
humanos.

- Aplicaciones de gestion de recursos humanos.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Subvenciones - Legislacion en materia de subvenciones.

- Base de Datos Nacional de Subvenciones.

- Actividad subvencional y control financiero permanente de
subvenciones.

- Auditoria de sistemas de gestion y control de subvenciones.
- Ayudas de Estado.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Contratacidn publica - Normativa general en materia de contratacion en el sector publico
estatal.

- Preparacion, ejecucion e incidencias en contratos publicos.
- Contratos de obras, servicios y suministros.

- Medidas antifraude en el mecanismo de recuperaciény
resiliencia.

- Mecanismos de auditoria del Plan de recuperacién,
transformacién y resiliencia.

- Conecta-centralizacion.

- Licitacion electrdnica de expedientes de contratacion.

- Contratacidn publica responsable.

- Contratacidn y licitacidn electrénica de bienes y servicios
centralizados.

- Gestion y tramitacion de la documentacién administrativa y
contable de los procedimientos de contratacion.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Procedimiento administrativo - Legislacion sobre Procedimiento administrativo comun de las
comun de las Administraciones AAPP.
Publicas - Implicaciones en la gestién documental segun la ley 39/2015.

Tratamiento de los expedientes.

- Soluciones tecnoldégicas para el cumplimiento de las Leyes
39/2015 y 40/2015 por parte de las AAPP.

- La nueva gestién del procedimiento administrativo electrdnico.
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- Otros cursos relacionados con la materia.

Normativa en materia de personal

- Convenio colectivo para el personal laboral de la Administracion.
- Legislacion en materia de personal y recursos humanos.
- Otros cursos relacionados con la materia.

Gestidn presupuestaria

- Ley General Presupuestaria.

- Fundamentos y técnicas de gestion presupuestaria.

- Gestion econdmico-presupuestaria.

- Gestion del gasto publico: Instrumentos juridico-contables.
- Sistema de informacion presupuestario.

- Procedimiento de ordenacién del gasto.

- Presupuestos generales del Estado.

- Otros cursos relacionados con la materia.

SOROLLA

- Sorolla 2: Expedientes de gasto.

- Sorolla 2: Gestidn de Cajas pagadoras y comisiones de servicio.
- Sorolla 2: Subvenciones.

- Sorolla 2: Gestidn del inventario

- Tramitacién electrdénica con Sorolla 2.

- Sorolla: Gestion de expedientes.

- Sorolla: Pagos anticipos de caja fija.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Contabilidad publica

- Aplicacion SIC 3.

- Contabilidad publica.

- Contabilidad Analitica.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Convenios y acuerdos

- Legislacion sobre el régimen juridico del Sector Publico. Aspectos
generales. Convenios y encomiendas de gestién.

- Tratados y otros acuerdos internacionales.

- Convenios, encargos a medios propios y encomiendas de gestion.
- El régimen juridico de los convenios.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Responsabilidad patrimonial

- Responsabilidad patrimonial de las Administraciones Publicas y
profesional de los empleados publicos.
- Otros cursos relacionados con la materia.

Procedimiento sancionador

- Gestion patrimonial. Procedimiento y aplicacién CIBI.
- Potestad sancionadora y responsabilidad patrimonial de las AAPP.

- Procedimiento sancionador.
- Otros cursos relacionados con la materia.

Proteccién de datos personales

- Aplicacion del reglamento general de proteccidn de datos en las
administraciones publicas.

- Programa especializado para delegados de proteccién de datos.
- Legislacion en materia de proteccion de datos de caracter
personal.

- El registro de actividades de tratamiento de datos personales
(RAT).

- Otros cursos relacionados con la materia.

Calidad

- Programas para la mejora de la calidad en la AGE.

- Implantacion de gestidn de la calidad.

- Sistema de gestioén de calidad y ambiental conforme a los
modelos ISO.

- Autoevaluacion con el modelo EVAM.

- Gestion y auditoria del sistema de gestion de calidad.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Transparencia

- Ley 19/2013 de transparencia, acceso a la Informacién publica y
buen gobierno.

- Transparencia, publicidad activa y derecho de acceso a la
informacion publica. Herramientas para su gestion.

- Otros cursos relacionados con la materia.
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Ofimatica - Microsoft WORD (basico) / Procesador de textos.

- Microsoft WORD (avanzado) / - Procesador de textos (avanzado).
- Microsoft EXCEL (basico) / Hoja de calculo.

- Microsoft EXCEL (avanzado) / Hoja de célculo (avanzado).

- Microsoft ACCESS (basico) / Base de datos.

- Microsoft ACCESS (avanzado) /Base de datos (avanzado).

- PowerPoint. Presentaciones electrdnicas.

- LibreOffice (writer, calc, base e impress).

- Correo electrénico.

- Microsoft office.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Registro - Servicios comunes de registro electrénico. Normativa y
procedimientos de uso.

- Nuevas funciones en las oficinas de atencién en materia de
registro (OAMR).

- Registro electrénico GEISER y sistemas de intercambio registral.
- Transformacion digital y procedimiento electrdnico.

- Interconexién de registros e-administracion.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Administracion electrénica - Sistemas informaticos y administracién electrénica.

- Gestidon de procedimientos en sede electrénica.

- Gestidn electrénica de documentos.

- Gestidon de contenidos web.

- Las notificaciones electrdnicas.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Idiomas - Inglés.

- Habilidades de comunicacién en inglés.

- Habilidades del ejecutivo en inglés.

- Inglés financiero y fundamentos de las reuniones eficaces.

- Negociaciones, presentaciones y comunicaciones técnicas en
inglés.

- Francés.

- Aleman.

- Otros cursos relacionados con la materia.
Habilidades de negociacion - Negociacion en el entorno comunitario.
- Negociacién en entornos internacionales.
- Técnicas de negociacidn y cooperacion.
- Otros cursos relacionados con la materia.

GESTION DOCUMENTALY Archivistica o .
- Organizacidn de archivos.
ARCHIVOS
- Tratamiento documental.

- Conservacion del patrimonio documental.

- Sistemas de archivos.

- La administracion y sus documentos: Técnicas de archivo.
- Archivo, documentacion y gestién de la informacion.

- Gestion documental.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Normativa - Legislacion en materia de propiedad intelectual.

- Legislacion en materia de proteccidn de datos.

- Legislacion en materia de reutilizacion.

- Régimen juridico de la administracién electrdnica.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Gestion documental - Gestidon de documentos electrdnicos.
- Otros cursos relacionados con la materia.

GESTION BIBLIOTECARIA Biblioteconomia - Actividades de difusién de fondos bibliograficos.
- H2 del libro.

- Catalogacion.

- Clasificacién e indizacién.
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- Otros cursos relacionados con la materia.

Tecnologias web - Gestion de recursos electrénicos.

- Bibliotecas digitales.

- Web semantica.

- Repositorios digitales.

- Servicios bibliotecarios a través de internet.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Herramientas informaticas de - Absys.

gestion bibliotecaria - Bases de datos.

- Digitalizacion y preservacion digital.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Normativa - Legislacion en materia de propiedad intelectual.

- Legislacion en materia de proteccién de datos.

- Legislacion en materia de reutilizacion.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Conservacién del patrimonio - Gestion de desastres en el patrimonio bibliografico y documental.
bibliografico - Conservacién de materiales bibliograficos.

- Procedimientos relacionados con la preservacién en bibliotecas.
- Mantenimiento y conservacion de libros y documentos en soporte
de papel.

- Restauraciéon de material bibliografico.

- Otros cursos relacionados con la materia.

GESTION — ATENCION AL Atencidn al ciudadano: informacién |- Atencién e informacion al ciudadano.
CIUDADANO / gestion de quejas y sugerencias |- Gestidn de quejas y sugerencias.

- Inglés para atencién al ciudadano.

- Otros cursos relacionados con la materia.
Calidad - Mejora de la calidad en la AGE.

- Implantacion de gestién de la calidad.

- Autoevaluacién con el modelo EVAM.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Transparencia - Legislacion en materia de Proteccidn de datos.

- Legislacion en materia de Transparencia, acceso a la informacién
publica y buen gobierno.

- Portal de la transparencia. Publicidad activa, derecho de acceso a
la informacion publica y gobierno abierto.

- Participacién y transparencia en el procedimiento de elaboracién
normativa.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Administracién electrénica - Sistemas informaticos y administracién electrénica.

- Gestion de procedimientos en sede electrénica.

- Gestion y tratamiento de la informacién y de los documentos
electrdnicos.

- Gestion de contenidos web.

- Las notificaciones electrdnicas.

- El Sistema de Informacién Administrativa-SIA.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Registro - Servicios comunes de registro electrénico. Normativa y
procedimientos de uso.

- Nuevas funciones en las oficinas de atencién en materia de
registro (OAMR).

- Integracién de aplicaciones con GEISER.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Archivo - Gestion documental y organizacidn y gestiéon del archivo.

- Otros cursos relacionados con la materia.
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TECNOLOGIAS de la Seguridad TIC -Seguridad de las Tecnologias de la Informacién y las
INFORMACION Y LAS Comunicaciones.
COMUNICACIONES - Seguridad de redes e internet.

- Monitorizacion y gestidn de redes sociales.

- Firma electrénica. Aspectos técnicos.

- Analisis y Gestidn de Riesgos de los Sistemas de la Informacion.
- Auditorias TIC.

- Ransomware.

- Gestidn de Cibercrisis.

- Herramienta PILAR.

- Especialidades Criptoldgicas.

- Curso de las normas ISO 27001 y 27002

- Auditorias TIC.

- Gestion de proyectos TIC.

- La planificacién de las TIC.

- Gestidon de redes de comunicaciones.

- Comunicaciones y redes de area local.

- Esquema nacional de seguridad.

- Interconexién de redes IP y seguridad.

- Despliegue de redes de nueva generacion (fibra éptica, 5G).
- 5G.

- Redes y sistema de seguridad.

- Vulnerabilidades mediante la herramienta NESSUS

- Seguridad de Sistemas de Informacioén.

- Seguridad en aplicaciones WEB.

- Seguridad en dispositivos mdoviles.

- Seguridad en infraestructuras de red.

- Seguridad en redes corporativas windows.

- Seguridad en redes WAN e Internet.

- Seguridad y privacidad en internet, redes sociales y mensajeria
electrdnica.

- Concienciacion en seguridad de la informacion.

- Deteccidn de Intrusos.

- Control técnico redes inaldmbricas bandas uso comun.

- Ciberinteligencia.

- Fundamentos de Ciberseguridad.

- Gestion de incidentes de ciberseguridad.

- Hacking.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Disefio y desarrollo de paginas web |- Accesibilidad de sitios web.

- Gestor de contenidos web.

- Curso SEO y posicionamiento web.

- Curso de usabilidad y experiencia de usuario.

- Introduccidn a la administracién de portales web bajo drupal.
- Sharepoint: Edicidn de contenidos web.

- Maquetacion scorm para Moodle.

- Programacion en JAVA.

- Programacion en lenguaje PL/SQL.

- Configuracion y andlisis de datos de uso de portales web.
- Otros cursos relacionados con la materia.

Administracién Electrénica - Fundamentos de administracién electrdnica.
- Herramientas para la tramitacidn electrdnica y servicios comunes.

- Administracion electronica
- SIA-DNI de procedimientos y sistema de informacion de las AAPP.
- Otros cursos relacionados con la materia.

Disefio, desarrollo y mantenimiento|- DevOps: Sistemas de integracidn continta y despliegue
de aplicaciones automatico (Jenkins).
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- Disefio y desarrollo de aplicaciones en tecnologias J2EE.

- Disefio y desarrollo de aplicaciones en tecnologias .NET.

- Desarrollo seguro de software sobre contenedores.

- Gestion de proyectos de desarrollo software con metodologias
agiles.

- Arquitecturas Software y de servicios informaticos.

- Disefio y desarrollo de aplicaciones web en lenguajes PHP y/o
Python.

- Disefio e implementacidn de accesos a bases de datos y lenguaje
sQL.

- Servicios web: tecnologias, disefio, implementacion y securizacién

- Integracidn, despliegue y testing continuos.

- Visual studio.net.

- ASP.NET.

- Arquitectura de despliegues basadas en contenedores.

- Introduccion al sistema de orquestacién de contenedores
Kubernetes.

- Metodologias de pruebas de aplicaciones.

- Administracidn de bases de datos con MYSQL y PHP MYADMIN
- Oracle PL SQL 12C.

- Administracién MYSQL.

- Disefio y desarrollo de interfaces de usuario.

- Big Data con MONGOBD Y HADOOP.

- Directorio activo.

- Jira Service Desk.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Analitica y gestién de datos - Herramientas informaticas especializadas para el analisis de
datos.

- Desarrollo de aplicaciones y sistemas de analitica predictiva.

- Desarrollo de software para aplicaciones basadas en Inteligencia
Artificial.

- Analitica o gestién de datos.

- El lenguaje R. Aplicaciones al analisis de datos.

- Tratamiento de datos con Power Bi.

- Andlisis de datos en las AAPP.

- Técnicas modernas de analisis de estadisticas de datos.

- Formacién Data Science.

- Tecnologias Big Data, Datawarebhouse y Data Lake.

- Etl, analitica y explotacidon del dato.

- Técnicas de mineria de datos.

- Fundamentos de la inteligencia artificial y su aplicacién a las
AAPP.

- Técnicas avanzadas de inteligencia artificial.

- La inteligencia artificial en la supervision financiera.

- Evaluacion de proyectos.

- Virtualizacidn de sistemas y centros de datos.

- Desarrollo de sistemas de informacién.

- Direccion de proyectos de desarrollo de sistemas de informacion.
- Descripcidn automatizada.

- Esquema Nacional de Interoperabilidad.

- Introduccién a Learn management y automatizacién de procesos

funcional.

- Otros cursos relacionados con la materia.
Sistemas, comunicaciones e - Sistemas de virtualizacion VMWARE.
infraestructura TIC - Windows Server.

- Linux Redhat.
- Administracién de firewalls y equipos de red.
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- Administracidn de sistemas de almacenamiento.

- Administracidn y operacidn de servicios TIC en nube publica.

- Administracidn de redes informaticas.

- Gestion de infraestructuras de CPD.

- Servicio unificado de comunicaciones de la AGE.

- Administracién Junior de Sistemas Operativos Linux.

- Fundamentos de la Biblioteca de Infraestructura de Tecnologias
de Informacion. (ITILV3 Foundation).

- IT Service Management.

- ITIL.

- Desarrollo de software, Devops, herramientas de integracion
continua, calidad y gestidn de proyectos con metodologias agiles
(Pmp y/o SCRUM).

- Gestidn de proyectos con metodologias agiles (PMP y/o SCRUM).
- Metodologias y/o buenas practicas para la gestidén de proyectos
(PMP, Prince 2, ITIL).

- Fundamentos de tecnologia XML.

- Tecnologias del lenguaje.

- Otros cursos relacionados con la materia.

SECRETARIA Secretaria - Preparacion para puestos de secretaria.
- Secretariado de alta direccion.
- Otros cursos relacionados con la materia.

Protocolo - Pautas de protocolo en el dmbito administrativo.
- Otros cursos relacionados con la materia.
Registro - Servicios comunes de registro electrénico. Normativa y

procedimientos de uso.
- Registro electronico GEISER y sistemas de intercambio registral.
- Otros cursos relacionados con la materia.

Archivo - Gestidn del archivo de la oficina.

- Gestion documental y organizacién de archivo.

- Archivo, documentacion y gestién de la informacion.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Ofimatica - Microsoft WORD (basico) / Procesador de textos.

- Microsoft WORD (avanzado) / Procesador de textos (avanzado).
- Microsoft EXCEL (basico) / Hoja de célculo.

- Microsoft EXCEL (avanzado) / Hoja de célculo (avanzado).
- Microsoft ACCESS (basico) / Base de datos.

- Microsoft ACCESS (avanzado) /Base de datos (avanzado).
- PowerPoint. Presentaciones electrdnicas.

- LibreOffice (writer, calc, base e impress)

- Correo electrénico.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Administracién electrénica - Sistemas informaticos y administracién electrénica.

- Gestion de procedimientos en sede electrénica.

- Gestidn electrénica de documentos.

- Gestion y tratamiento de la informacién y de los documentos
electronicos.

- Gestidn de contenidos web.

- Las notificaciones electrdnicas.

- Otros cursos relacionados con la materia.
Idiomas - Inglés para puestos de secretaria.

- Francés.

- Aleman.

- Otros cursos relacionados con la materia.

11



VICEPRESIDENCIA SUBSECRETARIA
PRIMERA DEL GOBIERNO

2 v b/ SUBDIRECCION GEMNERAL
':i, MINISTERIO DE RECURSOS HUMANOS
- DE ECONOMIA, COMERCIO
Y EMPRESA
2w S
PREVENCION DE RIESGOS Prevencidn de riesgos laborales - Basico de prevencién de riesgos laborales.
LABORALES - Intermedio de prevencidn de riesgos laborales.

- Superior de prevencion de riesgos laborales.

- Prevencion de riesgos psicosociales.

- Sistemas de gestion en prevencion de riesgos laborales.

- Higiene industrial para técnicos de prevencion.

- Auditoria interna de los sistemas de gestion de la seguridad y
salud en el trabajo.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Proteccién de datos de caracter - Legislacion en materia de proteccion de datos de caracter
personal personal.
- Aplicacion del reglamento general proteccidn de datos de caracter
personal.
- Otros cursos relacionados con la materia.
Gestidn de recursos humanos - La gestion de recursos humanos en la Administracién General del
Estado.
- Procedimientos administrativos para la gestidn de recursos
humanos.

- Convenio personal laboral.

- Aplicaciones de gestion de recursos humanos. (RCP, SIGP,
NEDAES...).

- Otros cursos relacionados con la materia.

Contratacion publica - Normativa general en materia de contrataciéon en el sector publico
estatal.

- Preparacion, ejecucion e incidencias en contratos publicos.

- Contratos menores.

- Plataforma de contratacién del sector publico.

- Gestidn electrénica de expedientes de contratacion.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Ofimatica - Microsoft WORD (basico) / Procesador de textos.

- Microsoft WORD (avanzado) / Procesador de textos (avanzado).
- Microsoft EXCEL (basico) / Hoja de calculo.

- Microsoft EXCEL (avanzado) / Hoja de célculo (avanzado).

- Microsoft ACCESS (basico) / Base de datos.

- Microsoft ACCESS (avanzado) /Base de datos (avanzado).

- PowerPoint. Presentaciones electrdnicas.

- LibreOffice (writer, calc, base e impress).

- Correo electronico.

- Otros cursos relacionados con la materia.

LIDERAZGO Toma de decisiones - Integridad en el desempefio de funciones directivas.
- Toma de decisiones en las AAPP.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Gestion de conflictos - Gestion de conflictos de interés.

- Trabajo en equipo y gestidon de conflictos.

- Otros cursos relacionados con la materia.
Habilidades en el trabajo - Habilidades para el trabajo, liderazgo y coordinacidn para
entornos de teletrabajo.

- Liderazgo e integracién de equipos.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Direccion - Direccién planificacion estratégica.

- Direccién por objetivos.

- Direccién de equipos.

- Negociaciones en inglés.

- Otros cursos relacionados con la materia.

TESORERIA DEL ESTADO Gestion de tesoreria - Gestion econdmico-presupuestaria.

- Caja general de depésitos. Uso del servicio electrénico SECAD.
- Financiacion bancaria.

- Gestion de la Tesoreria del Estado.
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- Otros cursos relacionados con la materia.

Legislacidon - Ley General Tributaria.

- Ley General Presupuestaria.

- Legislacion en materia de contratos.

- Legislacion en materia de subvenciones

- Otros cursos relacionados con la materia.
Aplicaciones y programas - Aplicacion Presya2.

- Aplicacion CIBI.

-SIC 3.

- Tramitacion electrénica con Sorolla2.

- Oficina virtual caja general de depésitos.
- Otros cursos relacionados con la materia.

Analisis - Analisis econdmico-financiero.

- Instrumentos financieros oficiales de apoyo a la
internacionalizacion.

- Gestidon de fondos europeos.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Ofimatica - Microsoft WORD (basico) / Procesador de textos.

- Microsoft WORD (avanzado) / Procesador de textos (avanzado).
- Microsoft EXCEL (basico) / Hoja de calculo.

- Microsoft EXCEL (avanzado) / Hoja de célculo (avanzado).
- Microsoft ACCESS (basico) / Base de datos.

- Microsoft ACCESS (avanzado) /Base de datos (avanzado).
- PowerPoint. Presentaciones electrdnicas.

- LibreOffice (writer, calc, base e impress).

- Correo electronico.

- Microsoft office.

- Otros cursos relacionados con la materia.

ANALISIS ECONOMICO Anilisis - Analisis de series temporales orientado al estudio de coyuntura
con R.

- Analisis de modelo multivariante.

- Analisis econdmico y financiero.

- Diagnosis Macroecondmico.

- Herramientas de trabajo en Azure.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Estadistica e indicadores - Econometria.

- Herramientas para la desestacionalizacion de series estadisticas.
- Python y técnicas de webscrapping.

- Metodologias agiles Proyect Management Scrum.

- Técnicas de prediccion econdmica.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Aplicaciones y programas - Arquitectura Big Data.

- ETL- Ingesta de datos en Azure.

- Introduccidn a la Programacidn con GRETL.
- Herramientas cuantitativas.

- Otros cursos relacionados con la materia.

SEGUROS Analisis asegurador - Técnicas de Analisis Financiero.

- Business Objects Universo de Seguros.

- Solvencia Il.

- Reglamento general de proteccion datos.
- Fiscalidad de seguros.

- QIS 5.

- Tablas biométricas.

- Otros cursos relacionados con la materia.

- Nueva aplicacién para ajuste por casamiento.
- Matching y nueva aplicacién.

- Provisiones técnicas no vida: aplicaciones SAF.
- Iniciacidn a la programaciéon en MATLAB.

Aplicaciones informaticas seguros
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- MATLAB Financiero.

- Uso y manejo de la herramienta TETRIS (Tecnologia de
Explotacién y Tratamiento de la Informacidn de Solvencia).

- Cambios en los modelos a reportar por las entidades a la
DGS/TETRIS.

- Uso practico de Sharepoint.

- Preparacion y exploracion de datos en Excel. Introduccién al
analisis de series temporales en Excel.

- Python en el tratamiento de los ficheros de estudios de seguros.
- Otros cursos relacionados con la materia.

Aplicaciones informaticas planes y
fondos de pensiones

- Uso de la aplicacidn de gestion de modelos de documentacion
contable (TETRIS) de planes y fondos de pensiones.
- Otros cursos relacionados con la materia.

Contabilidad entidades
aseguradoras

- Impuestos diferidos y el ajuste LACDT.

- Activos Financieros.

- Calculo SCR y fondos propios.

- Valoracion de inversiones (casos practicos de inspecciones).

- Anadlisis de normas internacionales de contabilidad (IFRS 17 e IFRS
9).

- Plan Contabilidad de Entidades Aseguradoras.

- Consolidacién de estados financieros.

- Actualizacion contabilidad entidades aseguradoras. IFRS9. IFRS17.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Contabilidad planes y fondos de
pensiones

- Nuevos modelos trimestrales de informacién estadistica y
contable a efectos de supervision de los fondos de pensiones y sus
entidades gestoras.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Estadistica

- GLM Modelos Lineales Generalizados.

- Anadlisis de Series Temporales.

- Regresidn Logistica.

- Introduccién a la Estadistica.

- Modelos Lineales Generalizados.

- Estadistica descriptiva aplicada a seguros.

- Contrastes de hipdtesis aplicados a los seguros.

- Estadistica basica para modelos internos.

- Estadistica aplicada a USP a través de casos practicos.
- Matematicas actuariales para inspectores de seguros.
- Otros cursos relacionados con la materia.

Gestion

- Herramientas para visualizar la informacién que remiten las
entidades.

- IDEA- Analitica de datos en el ambito de la DGSFP.

- Apoyo técnico de la supervision.

- Gestion de proyectos basada en PMP.

- Proyecto ASIS. Curso avanzado.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Herramientas

- Herramienta TETRIS.

- Herramienta de monitorizaciéon Dynatrac.

- Herramientas de notificaciones transfronterizas EIOPA.

- Herramienta de la Matching Adjustment.

- Introduccidn a los parametros especificos de la empresa y uso de
la herramienta USP- No Vida GAT.

- Herramientas del drea de apoyo técnico a la supervision.

- Herramienta provisién de vida.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Legislacion seguros

- Normas Internacionales de Informacién Financiera.
- Protocolos internacionales Colaboracion entre Autorid. de
Supervision.
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- Recovery & Resolution.

- Solvencia ll.

- Novedades normativas en materia de distribucién de seguros.

- Derecho Mercantil relacionado con Seguros.

- Ley del Contrato de Seguros.

- Ley y Reglamento sobre Ordenacién, Supervisidén y Solvencia en
Seguros.

- Derecho mercantil relacionado con seguros.

- Normativa reguladora de seguros privados y de planes y fondos
de pensiones.

- Curso explicativo RD 287/2021 y 288/2021.

- Casuistica de reclamaciones por Covid-19 y reciente
jurisprudencia del Tribunal Supremo sobre clausulas limitativas, los
requisitos para su cumplimiento y cldusulas lesivas.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Legislacidn planes y fondos de
pensiones

- Normativa reguladora de seguros privados y de planes y fondos
de pensiones.

- Novedades en la regulacién de los planes y fondos de pensiones.
- Transposicion Directiva IORP II.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Productos seguros

- Productos financieros.
- Otros cursos relacionados con la materia.

Productos de planes y fondos de
pensiones

- Productos financieros para Planes de Pensiones.
- Otros cursos relacionados con la materia.

Valoracion riesgo

- Analisis del Riesgo de Mercado en Solvencia Il.

- Valoracién de riesgos de mercado.

- Gestion del riesgo.

- Aplicacion del Mapa de riesgos cualitativos y cuantitativos de
entidades aseguradoras.

- Gestion de ciberriesgos en el seguro.

- Seguros agrarios y CCS. Pool espafiol de riesgos
medioambientales.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Seguros General

- Economia del bien comun. Sostenibilidad y factores
medioambientales, sociales y de gobierno aplicables a las entidades
aseguradoras, mutualidades de previsidn social y fondos de
pensiones.

- Sostenibilidad y ultimas cuestiones relevantes en el mercado
asegurador analizadas desde la DGSFP.

- Finanzas sostenibles.

- Ultimas iniciativas internacionales en seguros y pensiones y
Transposicion directiva de Fondos de pensiones de empleo.

- Iniciativas internacionales en Seguros y Fondos de Pensiones.

- Ajuste por casamiento.

- Provisiones técnicas de vida.

- Pool de seguros agrarios. AGROSEGURO.

- Novedades de internacional: Revisidn de las Autoridades
Europeas de Supervisién, Aspectos macroprudenciales, Recovery
and resolution y Finanzas sostenibles.

- Funciones clave en las entidades aseguradoras: Funcién actuarial.
Auditoria interna. Gobernanza y Cumplimiento. Modelos de
cumplimiento.

- Especializacidn sobre arbitraje.

- Baremo de autos.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Distribucién de seguros general

- Mediacidon de seguros y reaseguros privados.
- Otros cursos relacionados con la materia.
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Reaseguros general - Reaseguro.
- Otros cursos relacionados con la materia

Supervision entidades - Supervision de grupos consolidados de Entidades Aseguradoras.
aseguradoras - Grupos de entidades aseguradoras y reaseguradoras.

- Solvencia Il.

- Supervision e intervencion de seguros.

- Recovery & Resolution.

- Cambios en los modelos a reportar por las entidades a la
DGS/TETRIS.

- Revisidn 2020: Medidas LTG y SCR. Reporting and Disclosure. LPS,
DE y proporcionalidad. Macroprudencial y Recovery Resolution.

- Los impuestos diferidos en la supervisién de entidades
aseguradoras.

- Aplicacion practica de supervisidn de cara a revisar la autorizacion
de medidas transitorias de provisiones técnicas de Solvencia ll, los
ajustes por casamiento y los criterios/guias técnicas publicadas,
que ayuden al inspector en la evaluacién de dreas de riesgos de las
entidades.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Supervision distribucién seguros - Supervision del riesgo de conducta de mercado en los productos
de inversion basados en seguros.

- Formacién practica KID-PRIIPs e innovacion en el sector
asegurador.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Valoracién financiera seguros - Técnicas de Analisis Financiero.

- Valoracion de activos basicos.

- Valoracion de inversiones.

- Insurance Capital Standard (ICS).

- Otros cursos relacionados con la materia.

Valoracion financiera planes y - Productos financieros para Planes de Pensiones.

fondos de pensiones - VALORACION DE INSTRUMENTOS FINANCIEROS

- Otros cursos relacionados con la materia.

Transformacién digital seguros - Inteligencia artificial en el sector asegurador nuevos requisitos de
supervision. Marco de supervisidn de la resiliencia operativa digital
en el sector financiero (DORA).

- La inteligencia artificial en la supervision financiera (Machine
learning, procesado natural del lenguaje, otras soluciones de
Inteligencia Artificial).

- La Inteligencia Artificial en la supervisidn financiera.

- Analisis y visualizacién de datos. Big data.

- Analisis automatico de informacién cualitativa (Procesamiento del
- TIBER-DORA.

- Innovacidn financiera en el dmbito asegurador y sandbox.
Transformacidn digital: Insurtech (o fintech en general).

- La Administracidn Electrdnica en un supervisor financiero. Sede
electrdnica, sistemas de informacion.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Idiomas - Inglés nivel avanzado

- Reuniones y presentaciones en inglés

- Otros cursos relacionados con la materia.

EDIFICACION BIM (Building Information

_ Curso de BIM
Modelling) urso @e

- Otros cursos relacionados con la materia.

CIBI (Central de Informacién de L

. . - CIBI Ministerios
Bienes Inventariables)
- Otros cursos relacionados con la materia.
Representacion grafica - Autocad Avanzado

- Otros cursos relacionados con la materia.
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Direccion - Liderazgo y gestion de equipos
- Otros cursos relacionados con la materia.

INSPECCION SOIVRE Inspecciéon de Calidad Comercial - Normas de calidad comercial de productos agroalimentarios.

- Calidad comercial de aceite de oliva.

- Control de calidad comercial de frutas y hortalizas.

- Control de calidad comercial de productos agroalimentarios.

- Control de calidad comercial de productos de pesca.

- Cata en aceites de oliva.

- Control de calidad de frutos citricos.

- Curso avanzado de auditoria. UNE-EN ISO/IEC 17020

- Requisitos de la norma. UNE-EN ISO/IEC 17020

- Otros cursos relacionados con la materia.

Inspeccion CITES - Control de especies CITES.

- Procedimiento y marco legal CITES, aspectos bdasicos.

- Curso de identificacidon de marfiles.

- Aspectos practicos identificacion de maderas y documentacién
necesaria.

- Aspectos practicos identificacion de especies de tiburones y
documentacién necesaria.

- Aspectos practicos de la inspeccidn de especimenes de especies

CITES en los puntos aduaneros.
- Otros cursos relacionados con la materia.

Herramientas informaticas - Conceptos generales LIMS Y aplicacidn al sistema de gestion y
especificas recursos.
- Sistema integral de gestidon de la informacidn de los laboratorios.
LIMSOI.

- Aplicacion especifica ESTACICE-ROHS.

- DOCUCICE y REHUSOS.

- ESTACICE PUE/ROHS y COM.

- MOVILIDAD Y GARFYH.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Inspeccion de Seguridad de - Control de seguridad de muebles.

Productos Industriales - Control de seguridad de productos industriales.

- Control de seguridad de calzado y textiles de consumo.

- Control de seguridad de derivados de la madera.

- Control de seguridad de juguetes.

- Control de seguridad en pequefo material eléctrico.

- Equipos de proteccién individual respiratorios y anticaida. Marco
normativo. Control SOIVRE.

- Control de seguridad de aeronaves no tripuladas.

- Control de seguridad de EPIS (equipos de proteccion individual).
- Otros cursos relacionados con la materia.

Inspeccion de Productos - Control de productos de la agricultura ecoldgica (ecoldgicos).
Ecolégicos. - Otros cursos relacionados con la materia.
Control ROHS - Control e inspeccién ROHS Y RAEE.

- Inspeccién de aparatos eléctricos ROHS-RAEE.

- Inspeccidén y control sustancias peligrosas en aparatos eléctricos y
electrénicos ROHS. Optica laboratorio e inspeccién.

- Gestion de residuos de aparatos eléctricos.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Laboratorios Servicios de - Norma UNE-EN ISO/IEC 17025: Requisitos generales para la
Inspeccién SOIVRE competencia de los laboratorios de ensayo y calibracién.

- Auditorias segun la norma UNE-EN ISO/IEC 17025.

- Elaboracion y control de la documentacién del sistema de gestidn
de la calidad. Norma UNE-EN ISO/IEC 17025.

- Gestidn de riesgos y oportunidades. Norma UNE-EN ISO/IEC
17025.
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- Trazabilidad metroldgica. Calibracién y verificacién de equipos de
medida y ensayo. Caracterizacién medios isotermos.

- Ensayos de aptitud y programas de intercomparacion.

- Validacién y calculo de la incertidumbre.

- Espectrometria de masas.

- Cromatografia de gases y cromatografia de liquidos de alta
resolucidn.

- Ensayos para identificacion de especies en el control SOIVRE. PCR.

- Composicién fibras textiles. Ensayos cualitativo y cuantitativo.
- Ensayos fisicos en mobiliario sujeto a control SOIVRE.

- Ensayos de seguridad eléctrica en accesorios eléctricos de baja
tensién sujetos a control SOIVRE.

- Ensayos RoHS.

- Valoracién organoléptica en aceite de oliva.

- Seguridad y prevencién de riesgos en laboratorios.

- Equipos de proteccién individual, marco normativo y control.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Prevencién de Riesgos Laborales

- Prevencion de riesgos laborales.

- Legislacion en materia de prevencion.

- Conduccidén segura en puertos.

- Prevencion de riesgos laborales. Nivel intermedio.
- Otros cursos relacionados con la materia.

Idiomas

- Inglés
- Otro idioma oficial de la U.E.
- Otros cursos relacionados con la materia.

COMERCIO

Comercio exterior

- Comercio exterior.

- Comercio internacional.

- Sistemas de pago en comercio internacional.

- La internacionalizacién de la empresa.

- Regulacion aduanera de comercio internacional.

- Financiacion internacional

- Relaciones internacionales.

- Access2Markets.

- Codigo Aduanero de la Unidn (CAU) / Gestion Aduanera.
- Otros cursos relacionados con la materia.

Unién Europea

- Especializacion sobre la Unidn Europea.

- El procedimiento de negociacién en la UE.
- Derecho Comunitario.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Herramientas informaticas
especificas

- SAP.

- CRM.

- Salesforce.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Idiomas

- Inglés.

- Negociaciones en inglés.

- Habilidades de gestion y comunicacién en lengua inglesa.
- Francés.

- Aleman.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Gestion de Recursos Humanos

- Desarrollo de habilidades directivas.
- Otros cursos relacionados con la materia.

COMERCIO -

ADMINISTRACION

Registro

- Servicios comunes de registro electrénico. Normativa y
procedimientos de uso.

- Registro electrdonico GEISER vy sistemas de intercambio registral.
- Integracién de aplicaciones de tramitacién con ORVE y de
aplicaciones de registro con SIR.

- Interconexién de registros e-administracién.
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- Otros cursos relacionados con la materia.

Gestion Economica, financiera y - Gestion econdmica y presupuestaria en las AAPP.
Presupuestaria - SOROLLA 2.

- SOROLLAZ2. Tramitacion de expedientes de subvenciones.

- Gestidon Econdmico-Presupuestaria: Taller practico. Casuistica
PRTR.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Ofimatica - Microsoft WORD (basico) / Procesador de textos.

- Microsoft WORD (avanzado) / Procesador de textos (avanzado).
- Microsoft EXCEL (basico) / Hoja de calculo.

- Microsoft EXCEL (avanzado) / Hoja de calculo (avanzado).

- Microsoft ACCESS (basico) / Base de datos.

- Microsoft ACCESS (avanzado) /Base de datos (avanzado).

- PowerPoint. Presentaciones electrdnicas.

- LibreOffice (writer, calc, base e impress).

- Correo electroénico.

- Microsoft office.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Administracion Electrénica - Notificaciones digitales electrdnicas.

- E-administracion: recursos tecnoldgicos disponibles.

- Proteccion de Datos Personales en Publicaciones Oficiales y
Medios Electrénicos.

- CEPIT.

- Legislacion en materia de proteccién de datos.

- Gestidon de paginas Web.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Herramientas informaticas ..
e - Gestion del CRM.
especificas
- ESTACICE.

- Otros cursos relacionados con la materia.

Los cursos en materia de igualdad entre mujeres y hombres tienen cardcter transversal, de modo que son valorables en todos los
puestos convocados siempre que retnan los demas requisitos de las convocatorias.

Los cursos sobre legislacion o normativa deberdn referirse a normativa en vigor en el momento de la convocatoria del concurso.
Este listado es provisional y podra ser modificado en sucesivas convocatorias de concursos.
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